
Vorbereitungskurs für den Teil 2 der gestreckten 

Abschlussprüfung im Winter 2025 für  

Kaufleute für Büromanagement 

pruefungsvorbereitung-berlin  

 

 

Wirtschaftslehre/Sozialkunde 

Dienstag, 23.09. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag, 25.09. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 27.09. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
Dienstag, 30.09. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag, 02.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Dienstag, 07.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag, 09.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 11.10. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
40 Std., Kursgebühr: 199,00 € 

 

Kundenbeziehungsprozesse-1 (Rechnungswesen) 

Montag, 13.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Mittwoch, 15.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 18.10. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
Montag, 20.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Mittwoch, 22.10. 4 Std. 17:45 Bis 21:00 Uhr 
Montag, 27.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Mittwoch, 29.10. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 01.11. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
40 Std., Kursgebühr: 228,00 € 

 

Kundenbeziehungsprozesse-2 (Bürowirtschaft) 
Dienstag, 04.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag,  06.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 08.11. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
Dienstag, 11.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag, 13.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Dienstag, 18.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Donnerstag, 20.11. 4 Std. 17:45 bis 21:00 Uhr 
Samstag, 22.11. 8 Std. 09:00 bis 16:00 Uhr 
40 Std., Kursgebühr: 228,00 € 

 

Coaching für die mündliche Prüfung (klassische Variante) 
Donnerstag, 27.11. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
Mittwoch, 03.12. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
Mittwoch, 10.12. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
Mittwoch, 17.12. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
12 Std., Kursgebühr: 66,00 € (im Komplettkurs bereits enthalten) 
 

Coaching für die mündliche Prüfung (Report-Variante) 
Dienstag, 02.12. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
Dienstag, 16.12. 3 Std. 17:30 bis 20:00 Uhr 
Bei dieser Variante benötigen wir beide Reporte für eine Vorbereitung des 
Coachings und für eine Hilfestellung bei Fragen bereits vor dem 
Hochladen als Word-Dokumente. 

6 Std., Kursgebühr: 66,00 € (im Komplettkurs bereits enthalten) 

 

Eine Unterrichtseinheit entspricht 45 Zeitminuten. 
 

Ihr Prüfungstermin: schriftlich: Mittwoch, 26.11.2025 
 

 
Unser Ziel:  
Ihre Sicherheit für die IHK 
Abschlussprüfung im Teil 1 
und Teil 2. 
 

Buchung: 
Sie können jeden Kurs 
einzeln buchen. 
 

*Wenn Sie bereits den 

Kurs für Teil 1 bei uns 
absolviert haben und die 3 
weiteren Hauptkurse 
buchen, erhalten Sie das 
Coaching für die Vorbe-
reitung auf die mündliche 
Prüfung gratis.  
 

Zahlung: 
Sollten Sie mehrere Kurse 
buchen, erhalten Sie für 
jeden Kurs eine einzelne 
Rechnung mit einem 
gesonderten Zahlungsziel.  
 

Inhalt: 
In allen Kursen wird der 
prüfungsrelevante Stoff 
wiederholt und vertieft, falls 
erforderlich, auch vermittelt. 
Es erfolgt eine Bearbeitung 
und Besprechung bishe-
riger Prüfungsaufgaben, 
soweit vorhanden. 
 

Unterlagen: 
Eventuell notwendige 
Unterlagen sind in den 
Kursgebühren enthalten. 
Diese erhalten sie von den 
Dozenten. 
 

Unterrichtsort: 
Beuthstraße 8 
10117 Berlin 
 

Kontakt/Buchung:  

E-Mail: info@pruefungsvorbereitung-berlin-
brandenburg.de 
Web: www.pruefungsvorbereitung-berlin-
brandenburg.de  
Diana Gölner 
Mühlenstr. 9 
14913 Jüterbog 
 
Telefon: 0176 / 478 42 771 
 


